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.
Uvod
Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly
a na pristupném misté Skoly. Smeérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim na podminky 8koly. Skola je podle tohoto zakona
povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

1.
Zadost o podani informace
Zadatelem mize byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ statni spravy, kterd zada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.Zadost o informaci je mozno podat tistng
nebo pisemné, a to i prostfednictvim elektronické posty. Je-li podani Zadosti pisemné,
musi z n&j byt ziejmé, kdo jej &ini, v opaéném piipadé ji $kola odlozi. Zadost nemusi byt
podepsana zarucenym elektronickym podpisem.

1.
Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:

- zadosti nebo

- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v puasobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho
ptedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskéna,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zpusobem umoziujici dalkovy pfistup (webové stranky
Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterda izce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad 0daj o jejim pivodu, existenci, poctu, divodu odepteni, dobé&, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman).

V.
Zpusob a rozsah zveiejiiovanych informaci
Skola zvefejiuje informace témito zptisoby:
- v kancelafi skoly,
- prostiednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schizky),
- na internetovych strankach skoly,
- prostiednictvim vyro¢ni zpravy feditele Skoly.

V.
Omezeni prava na poskytnuti informace



Skola neposkytne informaci, ktera

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu,
narodnosti, politickych postojich a c¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zzivoté, rodinnych pfisluSnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi,

- byla ziskana od osoby, které informac¢ni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi,

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

- feditel Skoly mtize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim.

VI.
Vyftizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za piijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba. Zadost
o poskytnuti informace se poddva Ustné (osobné Ci telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zptusobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).
Pokud z4dost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, miize
feditel misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhleddni a ziskani
zvetejnéné informace.

V pftipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v piipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnti
ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustn€, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim
do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni Zadost lze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vytizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé
feditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim tdaji o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti
ziejmé, ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal,
povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakéd informace je pozadovana nebo je
formulovéna pfili§ obecné, feditel vyzve zadatele ve lhaté do sedmi dnii ode dne doruceni
zéadosti, aby zadost uptesnil. Neupiesni-li Zadatel zadost do 30 dnt ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povérend osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, zadost se odlozi a odlozeni
7adosti a jeho diivod sdéli do ¥ dnii zadateli. Reditel $koly neméd za povinnost postoupit
zadost ptisluSnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne doruéeni Zadosti, piipadné
ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.
Lhiitu 15 dnii miize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nésledujicich divodu:



- jedné-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouZeni lhity a divodech
prodlouzenti, a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud fteditel Skoly odmitne zcela nebo zcasti poskytnout zadateli informace, vyda o tom
ve lhite¢ 15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené 1hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava
v ptipad¢ odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici
nalezitosti :

- nazev a sidlo Skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
0soby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisi,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel zadd o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
ptipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.
Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:

- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednact,

- jméno, piijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovéano a jak byla zZadost vytizena,

- datum vyfizeni zadosti.

VII.
Sazebnik uhrad nakladu

Zékladni $kola Zatec, Petra Bezruée 2000, okres Louny podle §17 odst.1 zakona ¢.106/1999
Sb. uplatituje sazebnik thrad za poskytovani informaci:

1. Zadatel o informace poskytované Zéakladni $kolou Zatec, P. Bezruce 2000, okres Louny
uhradi naklady spojené s vyhleddvanim informaci, potizenim kopii, opatfenim technickych
nosicu dat a odeslanim informaci ve vysi:

a)
80,- K¢ za kazdou zapoc¢atou hodinu vykonu pii vyhledavani informaci (jedna-li se o poskyt-
nuti informace v Case krat$im nez 1 hod., 1ze uvedenou sazbu kratit o polovinu).

b)
1,- KC¢ za potizeni jedné strany Cernobilého vytisku (kopie) formatu A4,
2,- K& za potizeni oboustranného ¢ernobilého vytisku (kopie) formatu A4,



2,- K¢ za poftizeni jedné strany Cernobilého vytisku (kopie) formatu A3,

3,- KC za potizeni oboustranného ¢ernobilého vytisku (kopie) formatu A3,

30,- K¢ za technicky nosic¢ dat.

potizeni vytisku (kopie) na zakoupeny tiskopis uhradi zadatel potfizovaci cenu tiskopisu

c)

Za odeslani informace listovni zasilkou na adresu udanou Zadatelem &astku dle sazeb Ceské
posty.

d)

Ustni poskytovani informaci a nahlizeni do spist a vnitinich dokumenti je zdarma.

2. Néklady dle bodu ¢. 1 uhradi Zadatel pfed vydanim informace:

- v hotovosti, (v pokladné skoly)

- postovni poukazkou, nebo pievodem na piijmovy ucet Skoly €. 3131860207/0100
vedeném u KB Zatec, variabilni symbol &j. poskytnuté informace.

Ptilohy:
Vzor vyzvy k doplnéni zZadosti
Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti Zadosti

Mgr. Zdénka PejSova
tfeditelka Skoly



Ptiloha ¢. 1

Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni $kola, Zatec
Petra Bezruce 2000
438 01 Zatec

V dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)
C.j.:

Vyzva k doplnéni Zadosti

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném ptistupu
k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni ziejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto
zaddm o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhit¢ do 30 dn
od doruceni vyzvy, bude vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zédkona
¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)
feditel Skoly
titul, jméno, piijmeni



Ptiloha ¢. 2

Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni $kola, Zatec
Petra Bezruce 2000
438 01 Zatec

V dne

Panu - pani (zadateli o informaci)
Cj.:

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zékona €. 106/1999 Sb. o svobodném ptistupu
k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim jsem rozhodla o

odmitnuti zadosti.

Odtivodnéni:

Posoudila jsem vasi zadost a zjistila, ze je nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je
pozadovéna, (nebo je formulovéana pfili§ obecné€). Byl jste v zdkonné lhité do sedmi dnd
od podani zadosti vyzvan, abyste zadost uptesnil. Protoze jste tak do 30 dnti ode dne doruceni
vyzvy neucinil, rozhodla jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti miZete podat odvolani prostfednictvim feditelstvi Zakladni
Skoly ke Krajskému uradu do 15 dnt ode dne jeho doruceni.

(Gfedni kulaté razitko)

(podpis)
feditel Skoly
(titul, jméno, ptijment)



