Zdkladni ékola Zatec, Petra Bezrule 2000, okres Louny

YNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitni ¥4d $kolni druZiny (déle SD) je vyddvan v souladu ustanovenim § 30 odst. 1
zékona €. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozd¢jsich predpisi.

Skolni druzina:

o,
o

ve dnech Skolniho vyu€ovani tvoii mezistupenn mezi vyukou ve Skole a vychovou

v rodiné

neni pokra¢ovanim Skolniho vyucovani, provadéné Cinnosti vychédzeji z poZzadavkl

a zdsad pedagogiky volného Casu

zabezpecuje zdjmovou ¢innost, odpocinek a rekreaci zaki

mimo ¢innost vychovné vzdé€lavaci plni ¢astecné také funkci socidlni, tzn. dohled nad
zéky po urcitou dobu pted nebo po ukonceni vyucovani

I.

PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO
VZDELAVANI A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI DRUZINE

Prava acastniku zajmového vzdélavani:
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seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného Casu, které
jsou nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feseni problémi

Gi¢astnit se ¢innosti zdjmovych ttvart a potddanych akei v ramci SD

na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pred socidln¢ patologickymi
jevy, ptred télesnym ¢i duSevnim nésilim, urdZenim a zneuZivanim

Povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani:

dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi

a bezpecnosti, s nimiZ byli vychovatelkou sezndmeni

dasledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchézet nebo
opustit SD

fadn€ dochazet do Skolni druziny, pfedat omluvenku podepsanou zdkonnym
zéastupcem, pokud do Skolni druziny nejde

respektovat prava vech téastnikd SD, chovat se k nim slugng

zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohl4sit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo
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hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i draz nebo uraz spoluzika, pokud o ném
vi

zachézet s vybavenim Skolni druZiny Setrné€, udrZovat své misto i ostatni prostory
Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrinit majetek pred poSkozenim

b&hem vychdzky a pobytu venku maji déti své aktovky uloZzené v uzaméené $atné SD.
Za voln& polozené mobilni telefony a jiné cenné véci, za piinesené hracky SD

neruci. Déti si mohou ulozit cenné véci véetné mobilnich telefonli u vychovatelky
nebo do uzamcené Satny.

Prava zakonnych zastupcii:
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prihlasit své dité do SD ptedanim pisemné Z4dosti a ndsledné vyplnéného

a podepsaného zapisniho listku

odhlésit své dité ze SD, atoiv prabéhu skolniho roku

byt informovéni o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi niméty a podnéty

byt vychovatelkou informovani o &innosti Zaka v SD, jeho chovani v dobé& pobytu

ve SD

ptipadné problémy, stiznosti feSit s vedouci vychovatelkou, v pfipad€ nespokojenosti

se obratit na feditelku Skoly

na zakladé¢ pisemné zadosti zdkonného zastupce ditéte, mize byt Gplata snizena nebo

prominuta

a) ditéti, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro ndrok na socidlni piiplatek,
ktery pobira jeho zdkonny zastupce (nutno dolozZit patficnymi doklady),

b) ditéti, pokud mé narok na piispévek na dhradu potieb ditéte v péstounské péci
a tento piispevek nebo jeho ¢ast je mu proplacena a tuto skutecnost prokaze
feditelce Skoly

Povinnosti zdkonnych zastupci:

vyzvedavat své dit€ ve stanovenou dobu

véas omlouvat absenci ditdte ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdgji v den, kdy do SD
nepujde)

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpisobilosti Zdka, o jeho zdravotnich
potiZich nebo o jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritbch
vzdélavani ¢i chovani ditéte ve SD

zaplatit uplatu za Skolni druzinu, kterd ¢ini 120,- K¢ mési¢né. Zakonni zastupci plati
poplatek takto jednordzove za 10 mésict k 30. zaii ato i v piipade¢, ze je dité je
prihlaseno k nepravidelné dochdzce nebo nedochédzi do¢asné z osobnich diivodi ¢i
nemoci

pokud je dité odhldgeno v prabhu mésice, poplatek za SD se nevraci; ekonomka vede
o vybiranych uplatach pisemny zdznam

odhlasit dit& ze SD pisemnou formou, v tomto pifpadé mohou zakonni zastupci
pisemné pozadat o vraceni zaplacené tdplaty za dobu, kdy dité SD nenavitévuje



IL.
PROVOZ A REZIM SKOLNI DRUZINY
Vymezeni doby ¢innosti Skolni druziny
% bezprostiedné¢ pied nebo po skonceni vyucovani a pfed odchodem zaku ze $koly
% v dob¢ vedlejsich prazdnin

¢ pfi organizovani akei ve volnych dnech
% v dobg, kdy neprobiha skoln{ vyucovani (feditelské volno)

Organizace provozu v dobé Skolniho vyucovani

< ranni druZina 06.00 — 07.30 hodin
< odpoledni druZina 11.40 — 16.30 hodin
ReZim dne

+*» 06.00 hod. — 07.30 hod. ranni hry a ¢innosti

% 11.40 hod. — 13.30 hod. hygiena, ob&d, relaxa¢ni a odpocinkové ¢innosti
% 13.30 hod. — 15.00 hod. z4jmov4 Cinnost, didaktické hry, pfiprava na vyucovani

% 15.00 hod. — 16.30 hod. rekreacni ¢innosti, volné hry, pobyt venku
Pitny rezim
% Pitny reZim je zajistén v dob¢ obéda ve $kolni jideln¢
% Podle potieby zajist'uji vychovatelky nabidkou pitné vody nebo ovocnych §t'av

III.

PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI UCASTNIKY ZAJMOVEHO
VZDELAVANI, ZAKONNYMI ZASTUPCI A PRACOVNIKY SKOLSKEHO
ZARIZENI

Zpisob piihlasovani ditéte k dochazce do Skolni druziny, odhlaseni ¢i vylouceni ditéte
ze Skolni druziny

>

% o zafazeni ditéte do SD rozhoduje Feditelka §koly podle stanovenych pravidel

L)

(ptednostné jsou pifijimany nejmladsi a dojizd¢jici Zéci (1., 2. a 3. ro¢nik) Zéci, jejichz
zékonni zastupci jsou zaméstnani, popt. maji v SD sourozence

>

dité k dochédzce do Skolni druZiny ptihlasuje zdkonny zastupce

R/
SR X

R/
%

ptihlaska se poddva odevzdanim zapisniho listku (rozsah dochédzky, zpiisob a cas
odchodu, zdravotni problémy, telefony) ptisluSnému vychovateli, ktery ji zaklad4 do
pedagogické dokumentace

¢ pfti volné kapacité zatizeni o zafazeni Zdka do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly



¢ rodi¢e mohou Zdka odhlasit z dochazky do $kolni druziny pisemnym ozndmenim
prislusnému vychovateli, ktery jej zaloZi k zapisnimu listku

¢ z dochazky do Skolni druZiny miZe byt feditelkou na navrh vychovatelky vylou¢eno
dité, které opakované zdsadnim zpiisobem narusuje ¢innost zafizeni, ohrozuje
bezpecnost svoji a svych spoluzaki, nerespektuje ustanoveni vnitiniho fadu skolni
druziny (tomuto kroku musi pfedchdzet projedndni situace s rodici ditéte, rozhodnuti
musi byt vydano pisemnou formou)

¢ vybrané prostiedky jsou urceny ke kryti provoznich ndkladt $kolni druziny, ndkup
hracek, her a potteb pro zdjmovou €innost

Podminky dochazky do skolni druziny, podminky a doba odchodu a vyzvedavani ditéte,
pievzeti ditéte dochézejicich do SD od vyuéujicich

% zafizeni $kolni druZiny je ureno pro zaky 1. — 5. t¥{d Zakladni $koly Zatec, Petra
Bezruce 2 000, okres Louny

#+ do ranni druzZiny dochézeji déti vchodem z Fibichovy ulice

% vchod do SD je zabezpe&en elektronickym zabezpe&ovacim zatizenim

% sluZzby vychovatell se fidi rozpisem pracovni doby (za zpracovani zodpovida vedouci
vychovatelka)

Odpoledni druzina navazuje bezprostiredné na dopoledni vyucovani takto:

L)

» vychovatelky si pfebiraji déti v prostoru Saten, kam je dovede vyucujici

dohled ve Skolni jidelné nad détmi vykonava pfisluSnd vychovatelka

z jidelny odchézeji déti SD spole¢né se svou vychovatelkou, kterd plné zodpovida
za jejich bezpecnost
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Odchod zaki ze Skolni druziny:

% ddti odchdzeji ze SD v doprovodu uréené osoby, kterd je uvedena v zdpisovém listku,
popi. samy, vZdy v hodinu, kterou maji uvedenou na zdpisnim listku

% dité¢ miZe odejit vyjimeéné ze SD v doprovodu jiné osoby neZ uréené v zapisovém
listku pouze na zéklad€ pisemné Zadosti - vychovatelka si musi ovétit vérohodnost
podpisu na zZadosti, napt. podle podpisového vzoru rodict na piihlasce ¢i zapisovém
listku (omluvenku si zaloZi do vlastni dokumentace)

% zaky nelze uvolnovat na zakladé telefonického hovoru

Postup vychovatelky pri nevyzvednuti ditéte:

+» pokud si zdkonni zastupci nevyzvednou dité do konce provozni doby, bude nasledovat
telefonickd vyzva zdkonnym zastupctim k vyzvednuti ditéte, Cislo je uvedeno na
zéapisnim listku

¢+ pokud se vychovatelka nedovola zdkonnym zastupctim, kontaktuje feditelku Skoly,
ktera urci dalsi postup



Podminky spojovani jednotlivych oddéleni

na nekteré Cinnosti 1ze oddéleni spojovat — celodruZzinové akce, v dob¢, kdy je pocet zakl
v oddélenich maly /feditelské volno, prazdniny, zacatek a konec roku/

spojovani je mozné i v dob¢ nepiitomnosti nékterého z vychovateld, nesmi dojit

k piekroeni maximélniho povoleného poétu déti v jednom oddéleni SD

jednd se o zajisténi zajmové Cinnosti déti , pokud vychovatelka vede zdjmovy utvar,
osobné preda své déti do prisluSného odd€leni a zaroven si piebira déti, které navstévuji
jeji zajmovy utvar

piehled o dochédzce v jednotlivych zdjmovych ttvarech je veden na uréenych tiskopisech

Dalsi ¢innosti organizované SD ¢i poiradané v jejim ramci:
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1ze uskuteciovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, sportovni ¢i spolecenské
akce

akce musi byt v pfedstihu schvileny vedenim $koly a uvedeny v tydennim planu prace SD
podminkou konén{ je zajisténi pravidel BOZP vSech tcastniki, pisemny souhlas
zékonnych zastupct

pti akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni zdkonnych zastupcii
ke zdravotnimu stavu ditéte

o jednodennich, dvoudennich prazdnindch & feditelském volnu, bude zaji§tén provoz SD
v piipadé, Ze se prihlasi vice nez 5 déti

Styk s rodici

pii zahdjeni nového Skolniho roku jsou zakonni zastupci prokazateln¢ seznameni

s vnitfnim fddem SD

na tiidnich schtizkdch maji rodic¢e moZnost tstnich informaci o svém ditéti

nahlé aktuality ¢i zmény je mozno denn¢ konzultovat osobné s vychovatelkou pii
vyzvedavani ditéte ¢i si telefonicky domluvit schizku

vnitin{ ¥4d SD je k nahlédnuti v kazdém oddéleni SD nebo na webovych strankéch §koly

IV.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI UCASTNIKU
ZAJMOVEHO VZDELAVANI A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE

PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI
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NEBO NASILI

déti se chovaji ve SD tak, aby neohrozily zdravi své ani nikoho jiného

vedouci vychovatelka planuje spole¢né s ostatnimi vychovatelkami celoro¢nim planem
prace SD a tydennimi plany SD pouze takové ¢innosti, které neohrozuji bezpeénost

a zdravi zaku a ke kterym maji vychovatelky odbornou pedagogickou zptisobilost

k ¢innosti d détmi Ize vyuzivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost
a zdravi vSech pfitomnych



% viechny déti jsou na zagatku dochazky do SD pouéeny o zdkladnich bezpe&nostnich
pravidlech, kterd v dob& pobytu ve SD dodrzuji

¢ pohyb déti mimo prostor Skolni druZiny je povolen pouze se souhlasem piislusné
vychovatelky (pfechdzeni do jinych odd¢€leni, odchod na toalety, pfi odchodu do Satny)

« pokud dité zjisti néjakou zdvadu ¢i nedostatek, jeZ by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpe¢nost
osob, je povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku

«+ kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, kterd zajisti oSetieni ditéte
a informuje zdkonného zastupce, zapise do knihy drazt

% ve viech prostordch SD plati pifsny zdkaz koufeni, poZivani alkoholu a dal§ich
navykovych latek

«» déti maji zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebici, elektrickym zafizenim, otevirat
okna

% do SD d&ti nenosi nebezpeéné predméty a cennosti, $kola nenese za ztrdtu cennosti

odpovédnost

«+ vSichni vychovni pracovnici a Skolni metodik prevence, pribézn¢ sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skolni druziné z hlediska vyskytu socidln¢ patologickych jevi,
uplatiiuji rizné formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych déti.

V.

PODMINKY ZACHAZENi S MAJETKEM éKO;Y NEBO §K}OL}Ni’DRUZINY
ZE STRANY UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

¢ déti jsou povinny fadné pecovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochranovat jej pred
ztrtou a poskozenim

« u kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku déti, vychovatell ¢i
jinych osob ditétem je vyZadovana tihrada od zdkonnych zastupct ditéte, které poskozeni
zpusobilo. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoZnosti vySetfit ndhradu Skody se zdkonnymi
zdstupci je vznik $kody hlaSen Polici CR, piipadné orgdntim socidlni péée.

¢ ztraty véci hlasi déti neprodlené své vychovatelce. DéEti dbaji na dostatené zajiSténi svych
véci — uzamykani Saten, odd¢€leni, ukladani cennych véci u vychovatelky

«+ pii nahlaseni kradeze ditétem se o udélosti pofidi zdznam na zdkladé vypovédi

poskozeného. Pokud véc bude zcizena z uzamceného prostoru, véc se predd orgdniim

¢innym v trestném fizeni.

VI.

PLATNOST VNITRNIHO RADU SKOLNI DRUZINY
<> Vnitini fad Skolni druZiny nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2022.

V Zatci dne: 31. 8. 2022 Mgr. Zdénka PejSova
feditelka Skoly



